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TATA CARA PENDAFTARAN PENGADAAN JASA KONSULTASI PERORANGAN
SEBAGAI TENAGA AHLI PSIKOLOG NON PNS TAHUN ANGGARAN 2024
NOMOR : 18/PPK-PPKP/1/2024

1. Menindaklanjuti Pengumuman Pejabat Pembuat Komitmen Nomor 4/PPK-PPKP/1/2024
Tanggal 3 Januari 2024 Tentang Pengadaan Jasa Konsultasi Perorangan Sebagai
Tenaga Ahli Psikolog Non PNS Tahun Anggaran 2024, bersama ini kami sampaikan
pengumuman lanjutan mengenai tata cara pendaftaran yang diadakan melalui Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE).

2. Jadwal pelaksanaan Pengadaan Jasa Konsultasi Perorangan Sebagai Tenaga Ahli
Psikolog Non PNS Tahun Anggaran 2024 adalah sebagai berikut :

No Tahapan Jadwal
1 Proses unggah dokumen pendaftaran 30 Januari - 5 Februari 2024
pada bit.ly/UploadDokumenTA2024

2 Konfirmasi pendaftaran melalui helpdesk | 30 Januari - 5 Februari 2024
setelah tahap unggah dokumen

3 Proses pengiriman undangan pengadaan | 30 Januari - 5 Februari 2024
kepada calon tenaga ahli melalui situs
www.|pse.jakarta.go.id

4 Evaluasi teknis oleh tim pengadaan 6 Februari 2024
barang/jasa UPT PPKP

5 Pengumuman hasil evaluasi teknis oleh 8 Februari 2024
tim pengadaan barang/jasa UPT PPKP

6 Penandatanganan kontrak 12 Februari 2024
(lokasi tempat dan waktu kegiatan akan
diinformasikan lebih lanjut)

3. Dokumen pengadaan yang harus dipersiapkan oleh calon Tenaga Ahli Psikolog :

- Daftar Riwayat Hidup yang dapat diunduh di bit.ly/asesorppkp2024

- Surat Pernyataan Bukan PNS yang dapat diunduh di bit.ly/asesorppkp2024

- KTP dan NPWP yang aktif

- ljazah (minimal pendidikan S1 Profesi Psikolog)

- Sertifikat seminar / pelatihan sesuai dengan kegiatan yang dilamar

- Surat Izin Praktik Psikologi (SIPP) yang masih aktif, apabila sudah tidak aktif maka
dapat
menyertakan surat keterangan sedang melakukan perpanjangan dari HIMPSI

- Sertifikat Sebutan Psikolog (SSP)

Seluruh dokumen digabungkan menjadi satu file berformat pdf.

4. Tata cara unggah dokumen ke bit.ly/UploadDokumenTA2024

- Anda waijib login terlebih dahulu menggunakan akun gmail setelah klik alamat unggah

- Isi data pada formulir yang tersedia

- Pilih jenis kegiatan yang akan dilamar (Uji Kompetensi Pegawai atau Konseling Kerja
Pegawai)

- Unggah dokumen pengadaan

- Jika anda ingin melamar pada kedua kegiatan, maka ulangi proses pengisian data dan
unggah dokumen pengadaan sesuai kegiatan yang dilamar



Tahapan proses pengadaan melalui situs www.lpse.jakarta.go.id :

Setelah unggah dokumen, mohon konfirmasikan nama lengkap dan NPWP anda ke
helpdesk UPT PPKP bernomor 08123-123-7853 (hanya menerima layanan chat)

Tim pengadaan akan melakukan seleksi administrasi atas berkas yang anda unggah,
jika anda dinyatakan lolos maka tim pengadaan akan melakukan konfirmasi melalui
whatsapp dan mengirimkan undangan pengadaan ke akun LPSE anda

Login melalui akun LPSE anda kemudian arahkan ke inbox (kotak masuk)

Buka undangan tersebut kemudian anda akan menerima tautan untuk menuju halaman
pengadaan

Silahkan ikuti langkah selanjutnya untuk melakukan pengajuan penawaran kemudian
klik simpan

Tahapan selanjutnya adalah proses evaluasi teknis yang akan dilaksanakan oleh tim
pengadaan, mohon menunggu untuk informasi pengumuman hasil pengadaan melalui
mailing list HIMPSI atau situs www.bkddki.jakarta.qgo.id

Seluruh proses pengadaan Tenaga Ahli Psikolog Non PNS di Lingkungan UPT. Pusat
Penilaian Kompetensi Pegawai Badan Kepegawaian Daerah Provinsi DKI Jakarta Tahun
Anggaran 2024 tidak dipungut biaya.

Untuk informasi lebih lanjut terkait dengan proses pengadaan dapat menghubungi
helpdesk di nomor 08123-123-7853 (hanya melayani chat whatsapp).

Jakarta, 30 Januari 2024
Pejabat Pembuat Komitmen
UPT PusatPenilaian Kompetensi Pegawai
Badan Kepegawaian Daerah Provinsi DKI Jakarta,

etyowidi Purnamasari
NIP 197006121997032005



